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2. Indledning

Undersggelser viser, at ajourfgrte oplysninger pa hjemmesider betragtes som meget vigtige, nar en
besagende veelger at tage kontakt til en potentiel samarbejdspartner / leverandgr. Vi haber derfor, at
du lzerer at opdatere din hjiemmeside d&sa din virksomhed kan klare sig i konkurrencen om opdaterede
hjemmesider pa Internettet.

OLO&O0nLine Opdatering - er udviklet i samarbejde med vores brugere. Vi haber, du finder systemet

let at anvende. Denne vejledning giver dig et godt indblik i de centrale muligheder, OLO giver dig. Da
vi selv har udviklet systemet, kan der specielprogrammeres alverdens teenk elige Igsninger i systemet &
det er kun fantasien, der seetter graenser. Med denne vejledning leerer du at anvende grundsystemet.

Da udviklingen gar meget steerkt indenfor Internettet, og dermed ogsa i OLO, vil du maske opleve en
forskel fra nogle af skeermbil lederne i denne vejledning 8og det som du ser pa din egen skeerm. Bliv
ikke nervgs! Vi laver alene disse aendringer for at forbedre systemet, og det er dermed ikke din PC,
der er noget i vejen med!

Denne vejledning er opdelt i de dele, som vedrgrer hvertp unkt i OLOG6s interne

Sider: Laer at oprette eller slette sider, finde opdateringsdatoen pa sider m.v.
Menu: Leer at oprette knapper, underpunkter m.v. i menuen.

Billeder: Leer at kopiere billeder fra din PC til hjemmesidens billedarkiv.
Stamdata: Brugen af dine stamoplysninger pa hjemmesiden.

Statistik: Se antal besggende, hvem de er, og hvorfra de kommer.
Sggeord: Laer at optimere din hjemmeside til Internettets sggemaskiner.

= =4 4 -8 4 9

Altid hjeelp

Det er altid muligt at hente hjeelp til OLO via:  www.olo.dk 8klik pa support. Du er ogsa velkommen til
at ringe til os pa 70 27 89 10 deller sende os en e-mail pa info@internetservice.dk.

God forngjelse med OLO.

Med venlige hilsner,

InternetService A/S
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2.1. OmOLO

OLO er udviklet, sd hiemmesiderne ses optimalt i Internet Explorer. Hiemmesiden kan ogsa ses i
browsere som Netscape, Mozilla og andre browsere, men der kan vaere variation i forhold til den
opseetning, som ses i Internet Explorer.

Vi sgger konstant at opgradere OLO, s& den matcher den seneste version af Internet Explorer. Vi
anbefaler, at du gor det samme.

Vores statistiske undersggelser viser at sterstedelen af brugerne pa Internettet anvender en skaerm
med en oplgsning pa 1024 x 768pixels eller derover .

| vores design tager vi udgangspunkt i de statistiske fakta og designer din hiemmeside, sa den matcher
dine besggenes brug af din hjemmeside.

Driften af OLO sker pa vores servere i et driftscenter, hvor der er optimalt tilslutning til Internettet,
backup og meget mere. Test af nye opdateringer i systemet sker pa ser vere i huset og pavirker dermed
ikke driften. Du kan leese meget mere om drift af vores system pa vores hjemmeside:
www.internetservice.dk

2.2. Sikkerhedsopdateringer

Hjemmesiden og administrationssystemet er programmeret i ASP. ASP er et programmeringssprog
udviklet af Microsoft. | OLO in tegrerer vi desuden programmer og komponenter, som Microsoft og
andre virksomheder har udviklet.

Vidogdu-er der med o6éunder |l agt 6 d derlksommkek fearMitrestfsvedogdeade e r i n g ¢
programmerne Windows og Internet Explorer.

Vi anbefaler, at du lgbende sikkerhedsopdaterer din PC. Oplever du fejl i OLO efter en
sikkerhedsopdatering, harer vi meget gerne fra dig.

2.3. Support til OLO

Hjemmeside: www. internetservice .dk &Kklik pa support
E-mail: info@internetservice.dk
Telefon: 70278910
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3. Redigering af din hjemmeside

For at anvende din hjemmeside har du faet en web -adresse. Sla op pa adressen for at starte arbejdet
med din hjemmeside.

Nar din hjemmeside er fremme pa skaermen, skal du klikke pa den lille nggle i bunden af siden.

¢+ 0P A 0uBI DS -AYHT w0 - & <

INTERNETSERVICE.AS

Produkter Referencer Support Priser Kontakt WEBMAIL

3 klik og din hjemmeside er opdateret... INTERNETL@SNING
h m

Siden 1996 har InternetService A/S leveret hjemmesider W

til savel offentlige som private wvirksomheder. Som

webbureau harer InternetService A/S til de =zldste

indenfor sin branche.

OnLineOpdatering (ogsa kaldet OLO) er InternetService
AfS* egenudviklede Content Management System, som
pa fa minutter kan gere dig til webmaster med fuld
kontrol over din hjemmeside. Med OLO kan
InternetService A/S ogsa spare dig for bade penge og
besvzer, nar du skal opdatere din hjemmeside.

Tip!
I nogle tilfaelde kan ngglen nederst pa hjemmesiden veere skijult.

| sa fald skal du klikke med musen et vilkarligt sted pa siden og trykke pa tasterne Ctrl og A samtidigt
A markeres al tekst pa siden, og du ser en lille firkanti nederst pa skaermen. Det er den skjulte nggle.

Hvis nRglen fjernes helt fra din side, kan du f
ved at sende en mail til info@internetservice.dk .
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3.1. Login og redigering af siden

For at fa adgang til at rette oplysninger pa din hjemmeside skal du have et licensnummer og en
ngglekode. Disse er leveret til dig , da du fik din OLO hjemmeside .

Klik pa ngglen i bunden af den side, som du gnsker at rette. Med klikk et far du nedenstaende frem pa
skaermen.

0 L 0
OnLine Opdatering
Skriv dit Licensnummer & Noglekoda i felterne nedanfor.

Licensnummer: [ |
Neglekode: [ensesnes |
Sprog: Dansk w
Gem login:
Aben i nyt vindue:

[ 0K | | Fortryd |

Glemt Licensnummer éller Noglekode - klik her
OnLine Opdatering v7.0.0 @ InternetService ASS

Indtastdi ne koder og kIl idermgddingid®épd. Du | ~ser

Tip!

Hvis du sidder ved din egen PC, kan du med fordel saette flueben ved 6Gemlogi n ¢ . Koderne ge
padinPC-som en s -k al ogter adtamatiskkiridtastet og dermed klar til naeste gang , du vil
redigere hjemmesiden. Cookied e ar krypteret.

Du kan med fordel spPhdare if | nuetDemedstdrdeségendige hjemmeside
aben i et vindue, mens redigerings -delen star dben i et andet selvsteendigt vindue. Det betyder, at du
far optimal plads til at arbejde med din redigering , og at du kan skifte mellem redigeringen og din
egentlige hjemmeside ved at klikke mellem de to vinduer
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3.2. Redigering af siden

Efter login har du adgang til at rette i teksten pa di n hjemmeside.

| Indhold | | Sageord | | Indstillinger

| underrubrik: |

HORQRS | DB EE e AD vedee O
*~ Fortatr. ~ | B § O #H a2 a,

Owerskrift: [velkommen

I
i
[l
i
il
i
i
iy

j Kodetag = Typografi = Skrifttype

||E Godkend og afslut || Afslut UDEN at gemme

|E Godkend og g til sideoversigt |E,- Godkend og bliv

kkl oi nknkeerr dduu tpi -

N-r du er fbrdig med di nGadkenedgufsltds.e rS -

side, som du startede pa.
Er du i feerd med at indtaste en leengere tek st, sa husk lige atklikke p - o0d&k end og bl i vdé h
i data g-r tabteé

minut s - er du si kker p=, at ingen
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3.3. Tekstbehandleren / editoren i OLO

I systemet er der indsat en teksterre pardim hjemineside,ggBr det n

systemet minder meget om Word eller tilsvarende tekstbehandlings programmer. | den forbindelse skal
det dog understreges, at editoren ikke er et tekstbehandlingsprogram -men der i mod en 6 o mfi
der sgrger for, at den tekst, du indtaster i editoren, bliver omdannet tiil HTML - dét sprog alle

hjemmesider pa Internettet er programmeret i.

| Indhold | | Sageord ‘ | Indstillinger

| Underrubrik: |

Cryerskrift: [velkarmmmen

HORS # B3 EE e AD vedoee|m
B i U ¥ a a, | =

[
Il
[Ty
e
Il
Il
[ (T\I

! Wadetag = Typografi = Skriftype = Fontstr. =

<BODYY «<DIV=

|_H Euﬁf(end og ga til sideoversigt |E; Godkend og bliv ||E Godkend og afslut || Afslut UDEN at gemme |
7

| editorens hvide felt kan du indskrive tekster, indsaette billeder, lave tabeller, etablere links og meget

mere.
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3.4. Funktioner i editoren

H O & By @ @@ e A D v ede®| @ D — P o x
3¢ | Kodetag = Typoografi = Skriftype = Fontstr. = | B # U B a2 a, | = = = E | iE E |4= ==
L0
Fra gverste venstre hjgrne ser du en raekke funktione r.

Ikon Funktion

= Gem tekst og formatering

O Rediger i fuld skeermstgrrelse

Q Se sidens indhold i tre forskellige skeermstarrelser

& Print af det indtastede

i Sgg og erstat tekst

Y Klip teksten

E Kopier tekst

3, Indsaet kopieret tekst fra udklipsho Ider (beholder formatering)

B Indsaet tekst kopieret fra Word

Indseet kopieret tekst fra udklipsholder

a0 Fortryd den sidste handling

(o Annuller fortryd

o Indsaet symbol

— Indseet vandret streg

4 Fjern formateringen fra den tekst der er markeret

<y Vig'rediger HTML koder

" Slet alt
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3.5. Tabeller

Tabeller er nyttige, hvis du skal fremstille oversigter. Tabeller er ogsa praktiske, hvis du vil have 100 %
styr pa placering af billeder pa din side.

m Opret tabel.
= Rediger tabel eller cell e

Vis/skjul ramme omkring tabeller

Opret tabel

Ved oprettelse af tabeller skal du klikke p- 6 Opr et tabel 6 o gantaletafkolonnes en i |

og reekker

LI e e |

1x 2 Table vy Advanced

Du kan ogs- vblge at klikke p- 6Advanceieiflere or at =k
detaljer om den tabel , du vil oprette.
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3 Indset tabel -- Dialogboks til webside @

Rakke: |2 Celleafskand: w
Kolonne: |2 Cellermargen: w
Ramme: | Ingen % | - Collapse: Ja W
: 0,0 5 0,1 |

[Span} ][Spanv]

| annuller | T

Udfyld antal reekker, kolonner og angiv , om rammerne i tabellen skal veere synlige eller ej.
Celleafstand er et udtryk for hvor meget mellemrum, der skal vaere mellem de enkelte celler.
Cellemargen er et tal for hvor stor margin, der skal veere inde i den enkelte celle.

6Span > og 6Span \b giver mulighed for at sammenlaegge celler i tabellen. Markér en celle og klik pa
hhv. 6Span > (sammenlaegger valgte celle med nabocellen til hgjre) eller 6Span \b (sammenlaegger
valgte celle med cellen nedenunder).

Rediger tabel

Hvis du gnsker at redigere en allerede oprettet tabel, skal du klikke pd  6Rediger tabel/celle 6.

4 Celler
Rediger tabel
Rediger celle

Klik p& 6Celler6 for at indseette, flette og slette raekker og kolonner.

Klik p& 6Rediger tabeld for at arbejde med tabellens egenskaber.
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2} Tabel egenskaber -- Dialogboks til webside @

Storrelse  Egenskaber  Typografi

Bredde:
£} Bredde styret af indhald
() Tabelbredde: | || pixels W

) Tilpas kil vindue

Hajde:
) Bredde styret af indhald
) Tabelbredde: | || pixels W

{7 Tilpas tl vindue

[ Annuller ] [ Opdater ] [Ok ]

Tabellens bredde og hgjde kan styres pa tre mader:

1. Hgjde og bredde styres ud fra de tekster/grafikelementer, der findes i de enkelte celler.

2. Hgjde og bredde veelges manuelt (enten pixels eller procent)

3. Hgjde og bredde justeres efter vinduets starrelse.

A Tabel egenskaber -- Dialogboks til webside @

Sterrelse  Egenskaber  Typografi

Justering: | v |
venstre: | |px  Hoie: | |px
Topt [ |px mederst: | [px
Ramme: Collapse:
Bsggnnd: [ ]

Celle afstand: | |px

cellemargen: | |px

Margen
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Under 6Egenskabeb kan du veelge tabellens justering, angive margen, rammetykkelse, celle afstand og
margen samt veelge, om der skal veere baggrundsfarve eller billede bag tabellen.

= Celler
——Rediger tabel . p . p . .

R S B prew Redlil! ed hvis du RBnsker at redi
Rediger celle

ger e

f

A Celle egenskaber -- Dialogboks til webside

Sterrelse  Egenskaber  Typografi

Eredde:

{s¥Bredde styret af indhald

() Bredde: | || pizels %
Hajde:

(%) Bredde styret af indhold

() Haide: | || pixels v|

Creerfar il | aktuelle celle W |

[ Annuller ] [ Opdater ] [Dk ]

Starrelsen af de enkelte celler kan styres manuelt eller automatisk ud fra indholdet i cellen.
Angiv en eksakt bredde og/eller hRBjde p- cedbll en og
overflyttes til den aktuelle celle, hele raekken, hele kolonnen eller hele tabellen.
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Under O6Egenskaberdé kan du justere cellernes stBrrel

Du har ud for 6Baggrunddé mul i g hiecélenfDukanagsdvaselpdagf@ en b
vist et billede som baggrund. Du skal dog farst uploade billedet til billedarkivet, far du kan veelge det
som baggrund.

A Celle egenskaber -- Dialogboks til webside

Starrelse  Egenskaber Typografi

Lodret justering: | Fyersk w | | Standard W

Venskre: I:I px Haijre: I:I b

Margen Topr | |px Mederst:[  |px
Melemrum: | Ingen w |
paggrund: [
Eksempel:
Texk 123
Tekst bypografi ] [ Faamme kypografi ]

CrverFar kil | aktuelle celle w |

[ annuller ][ Opdater ][Ok]

Klik pa 6 €kst typografi 6 for at opseette typografien i deny aktuelle celle. @nsker du at fo rmatere selve
rammen omkring cellen skal du klikke p4 6Ramme typografié.
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3.6. Links i editoren
dinterne og eksterne links til hemmeside og e  -mail

Du kan lave links til dine interne sider (andre sider i OLO), links til andre sider pa Internettet (eksterne
links), links til interne bogmaerker samt links til  e-mail, billeder og dokumenter.

Ikon Funktion
alr Opret bogmeerke
a5 Indseet link

Et bogmaerke bruges, hvis du pd samme side gnsker at linke fra et sted i en tekst til et andet.

Placér cursoren ud for det sted i teksten, du gnsker at linke til. Klik pA 6 @ret bogmeerke 6 og skriv et
sigende ord.

2} Bogmerke -- Dialogboks til ... @

Mawrm

[ annuller ][ Indsast ]
—

Klik herefter pa4 6Indseet6 for at indseette bogmaerket.

Nu har du oprettet et skjult bogmaerke i teksten. Du kan oprette s& mange bogmaerker, som du har lyst
til.

N=-r du skal i ndsbhbtte et Il i nk, skal du klikke p-

T oA @ @
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2l Link -- Dialogboks til webside
@ sti: (bt v drdk ¥,
() Bogmasrke:
Ramme; | ||N3-'t vindue V|
Tikel: |Link til Danmarks Radiol |
[ Annuller ][ Indsast ]
ud for &é6Stidé angiver du, om det er en intern eller

viste eksempel er der valgt et link til Danmarks Radio. Ved eksterne li nk veelges http:// . Ved interne
links skal der ikke veelges http://

VPl g 0 Nyt, nd dumptetter € eksternt link, sa dbner det pagaeldende link i et nyt vindue.
Titlen er den tekst, der gnskes vist, nar musen star over det aktuelle link

@nsker du at linke til en mailadress e skal du ud faoirl téoHt i 6 vblge O6m

£33 oti (maito: [+ |info@dr.dk "

@nsker du at linke til et bogmeerke, skal du markere 6Bogmaerked og efterfalgende veelge det maerke,
du gnsker at linke til .

;"§_Link -- Dialogboksz til webside

) it | o
(%) Bogmasrke: |Prisliste V|

Rarmme: | || Samme b |

Titel: \Link til prisliste |

[ annuller ] [ Opdater ][Ok]

Du kan ogsa indseette et link til et sty kke grafik eller en in tern side ved at k likke pa det gule
mappeikon gverst til hgjre .
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Filmanager -- Dialoghoks til webside

lagrafik. % | Oprek mappe Slet mappe Bileder

farafik bileder @Facade.jgg & 16,2 kb Slet
Jarafik/design

Iarafikjdesign/knapper
[Filer
jdk

Hvis du gnsker at oprette et link til et stykke grafik eller en fil, skal du veelge mappen
0 @afik/billeder 06 eller mappen 6 Her 6.

Efter du har valgt mappe, vil du i hgjre side k unne se hvilke filer, der ligger i den valgte mappe. Veelg
den fil, du gnsker at linke til, og klik pa ¢ &0.

A Filmanager -- Dialogboks til webside

Ijgrafik ¥ | Opret mappe Slet mappe Billeder W
t Racade.jpg & 16,2 kb Slet
larafik/facade.jpa
Send fil: | |[_Gennemse... | [ Upload |
|0k|

Hvis ikke filen findes i arkivet, kan du upl oade de
den fil du vil uploade og klik s& p& 6Uploaddé. Herefter vil filen veere at finde i arkivet, og du kan nu
linke til den.
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Hvis du gnsker at linke til en intern side, skal du veelge mappen 6/dk 6 (andre sprogforkortelser er vist,
hvis der er oprettet flere sprog pa hjiemmesiden).

A -- Dialogboks til webside

o 7

@ bund frame.asp 0,1 kb
% ] default.asp o 0,2 kh
E@ meny config.asp G 0,7 kb
% Jolo_menu.ssp 0,2 kh
0,1 kb
0,1 kh
0,1 kb

Veelg den side, du gnsker at linke til, og klik herefter pA 6 &6.

Tip!

Det er en god idé at lave en sigende linktekst! Ikke: " Klik her", men hellere noget i stil med " du kan
besgge OLO og laese meré.
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3.7. Indseetning af billeder

For at indseette et billede pAdinhjem mesi de skal det
finder i menuen. | et senere afsnit kan du laese mere om, hvordan du kopierer et billede fra din PC til

din hjemmesides arkiv.

vbre

pl aceret

| nedenstaende eksempel har vi allerede kopieret et billede fravores PC t i | ar ki
Ikon Funktion
M| Indseet et billede

Ved et klik pa ovenstaende ikon vil nedenstdende dialogboks komme frem.

‘23 Billede -- Dialoghoks til webside

st | =

Alternativ Teksk; | |

Juskering: | W | ; I:I (ks

Fanme: [ Ramme kypografi ]
Wenstre: I:I P

Bredde: I:I P
Hajde: I:I P Haijre: I:I pi

Lorem ipsum dolor sit a

[ annuller ][ Indsz=t ]

e

Klik pa det gule mappeikon for at ga til billedarkivet

vet
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2 -- Dialogboks til webside

I,fgrafik v | Opret mappe Slet mappe
' t facade.ipg & 16,2 kb Slet
larafikffacade.jpa
Send fil: | |[_Gennemse... | |Upload |
\
Veelg den mappe du grafikmappe, du gnsker at fa vist. \
| dette tilfplde har vi wvalgt et bill eKlepafinameppen ¢

for at fa vist et preview i vinduet til venstre.
Klik pa 60ké nar du har valgt det billede, du gnsker at indseette.

Hvis ikke biledet | i gger i arkivet, kan det wuploades via fu
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A Billede -- Dialogboks til webside

Skis |,l'|;|raFik,l'Fa|:ade.jpg " %) |
fleernativ Tekst: | | ifskand:

Justering: | /! v| Top: I:I P
Ramme: [ /I R.amme typografi ] Mederst: |:| pix
Bredde: Yenskre: I:I P

pix
I:I P } reset Hajre: I:I o

Hajde:

Larem ipsum dolar sit amet, conseketur sadipscing elite, sed diam

nonure: girmod tempor invidunt uk labore et dolore magna aliguyvam

erat, sed diam wolupbua, 8k vero eos et accusam et justo duo dolores

et ga rebum, Stet clita kasd qubergren, no sea kakimata sanctus esk
Loreny/ipsumn dolor sit amet.

/ [ Annuller ][Indsaet ]

/

Angiv en alternativ tekst , der beskriver billedet. Denne tekst vises pa skaermen, nar de besggende
placerer musen over billedet.

0Justering6 angiver hvilken justering, billedet skal have i forhold til sidens tekst. Du har vha. 6 Bmme
typografi 6 mulighed for at fa vist en ramme omkring billedet.

@nsker du at reducere originalbilledets stgrrelse, kan du angive en ny stgrrelse ud for hhv. 6 Bedded
0 g ofeb.
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3.8. Formateringsmuligheder i OLO

Du kender sikkert allerede nogle af nedenstadende funktioner fra Word eller tilsvarende
tekstbehandlingssystemer.

Ikon Funktion
e d Udvidet tekstformatering
Typografi | Oversigt over faste typografier til tekster
Skrifttype | Veelg hvilken skrifttype , teksten skal vises i
Font str. | Veelg skriftstarrelse
B Fed skrift
g Kursiv skrift
U Understreget skrift
B Gennemstreget skrift
o Heevet skrift
a, Saenket skrift
= Venstrejusteret
= Centreret
= Hgijrejusteret
= Lige margener
1= Punktopstilling med tal
= Punktopstilling med tegn
s= Forgg indrykning
= Formindsk indrykning

Farve af bogstaver og baggrund i en tabel

A

Ly

De to ikoner med farverne bruges, hvis du gnsker at formatere dine tekster med anden tekstfarve
og/eller en baggrund sfarve. Det er p raktisk, hvis du vil fremhaeve et ord eller en segetning.

Denne telest er skrevet med baggrundstarve

Marker det ord eller den tekst du vil formatere og klik herefter pA  ikonet for tekstfarve eller
baggrundsfarve.
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AD| W eded
EEEEEEER
HHEEEEENEN-
ENEEEREN
ETENEN
® Flere faruar...
L

Du kan vblge en af de vi st e viearoverorelalterf -k Ifil kekree pfF-a

Farve af celle i tabel

Funktionen baggrundsfarve kan ogsa anvendes sammen med tabelfunktionen til at farvelsegge
baggrunden i en celle i tabellen. Det sker ved at markere al teksten i cellen og trykke pa ikonet, d er
forestiller en m alerbgtte. Veelg den gnskedefarve og klik 60k GHerefter vil baggrundsfarven i tabellen
veere eendret.

Udvidet formatering

HOR S &

)j Kodetag = Typografi = Sk

/ |

I menuen O6Typografi og formateringé findes der en

A Tekstformatering
Mulighed for at justere den made , teksten fremstar pa siden

A Typografi og formatering
Mulighed for at formatere detaljer vedr. tegn afstand, linj ehgjde, indrykning mv.

A Punktopstilling
Mulighed for at definere visning af punktopstilling, evt. med grafiske  punkter du selv uploader.

A Rammeformatering
Veelg, hvordan rammerne pa siden skal se ud. Veelg tykkelse, farve, skygge mv.
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3.9. Indseetning af Flash & Medier

Ved hjeelp af editoren har du mulighed for at indszette aktive medier pa hjemmesiden.

Macromedia Fla sh

Hvis du gnsker at skabe dynamik pa din hjemmeside, kan det vaere en mulighed at fa lavet en
animation i Macromedia Flash.

I e @& @ @

N

For at indsbpbptte filen p= hjemmesiden skal du Kkl i kke

2 Indszt Flash - Dialogboks til webside X
Siki: |

Baggrund; |:|

Bredde: 100

Haide: 100

Krvalibet: Hej |+

Juskering: Standard |+

Gentag: &) Ja () Mej

ud fori 668 bl g e il dil gnskerfinl daas pd hjemmesiden. Flash-filen skal forinden uploades
til filark ivet.

Baggrund angiver hvilken baggrundsfarve, der skal vises under animationen.

Bredde og hgjde angiver filens dimensioner. Du har mulighed for at veelge, om filen skal vises i en hgj
eller lav kvalitet.

Ud fastédingdé vblger du, o melarmgjrestlesiosvnen skal venstr
Med et ja ud for 6Gentagé angiver du, at filen skal
erslut. KI i kOkp6~ féor at i ndsbtdiden. ani mati onen p-
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Andre medier

K1 i k Mepd-i ebivigidu gnsker at indsaette en lyd - eller videosekvens. File n skal dog uploades til
filarkivet , far du kan indsaette den pa siden.

2 Inds@t mediefil -- Dialogboks til webside

Ski |
Bredde: 3z0
Haijde: 290
Auto Start:

Wis kontrolknapper:
Wis Statuslinie: o
Wis kel FI
Loop wideo:

[ annuller ][ Indsask ]

Ud fi o66vpbPlges den medi ef i BreddedghgjBerasgker dimeasioneinemghs Pt t e .
den afspiller, der vises pa siden.

Vbl g 6 Aut hvis dutgresket fiten afspillet automatisk, hver gang siden vises.

Kontrolknapper

Titel

Statuslinje

—
(OO "

Du kan veelge, om du vil have vist kontrolknapper, statuslinje og titel.
Til sidst skal du angive,omfi | en skal 6l ooped, alts- automati sk ge
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4. Sider doversigten over dine sider og moduler

6Sideré6 er oversigten over alle de sider, du har ti
@ Rediger <= online Opdatering Wersion 6,01 ==

| Indhold ‘ | Segeord ‘ | Indstillinger

Dverskrift: [velkommen | Underrubrik: |

HOSS & §5HRAEE IS G AD rvedoe e BF = P o X
5 | Wodetag = Typografi = Skrifttype = Fortstr. = | B § U ¥ a? a, | =

il
A
(il
Il
I,hl

|E Godkend og gé til sideoversigt ﬁ'ﬂ Godkend og bliv ||_H Godkend og afslut || Afslut UDEN at gemme

Tip!
Skal du rette flere sid er?

N-r du er fbrdig med at
oplysninger, som du har

_—
S5 D
Ql_"
— —+
QD @
n

-
D S
—

side, s= klik p= €
og du kommer ef't
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4.1. Avanceret brug af siderne og indtastning af sggeord til hver side

Pa hver side er det muligt at indtaste sggeord. De ord, du indtaster i felterne, bliver bl.a. anvendt i
sggemaskiner som Google,MSN, Yahoo osyv

Kl i k p= f &hngeebolraddéet 0O

Q Rediger << &nLine Opdatering Yersion 5.0 ==

Indho{d |S¢geor\d | ndstillinger

—> Titel: |Webbureau i Roskilde med sggemaskineoptimering, Weﬂ
—»| Sdgeord: |internetser\rice, wiehbureau, roskilde, Sﬁgemaskineuptir‘

Beskrivelse: |'-Nebbureau i Roskilde med segemaskineoptimering, Wek]
—>

Tillad indeksering af sggemaskiner: v

— | Tillad s@gemaskiner at felge links:

IH Godkend og gi til sideoversigt ||§- Godkend og bliv ||E Godkend og afslut || Afslut UDEN at gemime

— Det er en god idé at indtaste en titel, og det anbefales , at du samtidigt bruger op til fem af dine
vigtigste sggeord i en sigende titel .

| » Sggeord indtastes: sggeordl, sggeord2, sggeord3, sggeord4, sggeord5o g s - vi der e é
Hvert ord skal adskilles af komma og mellemrum.

Sggeordene skal veere forskellige og skal relateres til ordene pa selve siden. Saet de vigtigste ord farst i
indtastningsfeltet.

Der er ogsa mulighed for at veelge, at siden ikke skal indekseres. Det vil s ige, at sggemaskinerne vil se,
om de m& gemme indholdet af siden, samt falge gvrige links pa si den, nar de besgger den pagzeldende
side.

L, Hvis siden ikke Bnskes i nddiklsleackti,nd&laderfilmuge baefnetR g
Ligeledesskalf | uebenet fj erinlelsad rsall f eerha sekti @devis dea ikke §k&l falgee | i
de gvrige links, der matte vaere pa siden.
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4.2. Valg af baggrundsbillede og baggrundsfarve pa hver side

Et baggrundsbillede er et billede, der ligger bagved den indtastede tekst, og er typisk af type .GIF

KI'i k p- f &ordeshliddetngéer o

O redoer << Online Opdatering Version 5.0 ==
Indhold | Syge@

Baggrundshillede: | £y

Baggrundsfarve: #FFFFFF [ ]

Fiern n@gle pd denne side: [~

IE Godkend og g til sideoversigt ||T.‘|- Godkeryﬁ og bliv ||E Godkend og afslut || Afslut UDEN at gemme

Valg af baggrundsbillede

For at veelge et baggrundsbillede pa siden skal dette veelges fra billed -arkivet. Det gares ved at
klikke pa dengulemappeud f or f el t et b ag g millededskabvekel upldaded tii Hu s
billedarkivet farst.

Der abnes nu et nyt vindue, der giver adgang til at navigere imellem de forskellige mapper i

billedarkivet.
/3 OLOpro Administration - eb Page Dialog |
Sti: /grafik Det anbefales at
3 billeder = gemme billeder, der
< ] design udelukkende benyttes
Ellederbart.ing 37,39 KB til h]_emmeS|denS

B domaeneskilt.aif 4,22 KB qulgn, I mappeI:]

B menu.aif 266,00 Bytes 6Desli gno
@vrige billeder, som
f.eks. produktfotos og
lign. bar gemmes i
mappen O0Bi l

=
|htt|::,l’,l’internetservice.dk,l'oloadmin,l’default.asp?mode=rediger&chooseFiIe=true&selects |Q Internet A
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Nar der farste gang klikkes pa et filnavn, vil der blive vist en nedskaleret udgave af billedet i
vinduets hgjre side.

+} OLOpro Administration - Web Pay,= Dialog |
Sti: fgrafik/design

Bg bullet.gif 64,00 Bytes [

g bullet over.oif 64,00 Bytes

B bund.oif 242 KB

BE logo.gif 281 KB

BE menu.gif 266,00 Bytes

B nvheder bagarugd.oif 60,00 Bytes

BE bil.gif 56,00 Bytes

BE stinlet.oif 08,00 Bytes untitled1.qif

@ top.ipg 14,08 KB S80x3800 pixels

EE top 2.ibg 22 87 KB

to 18,43 KB
6,55 KB — |E Yalg H annuller |
|httpmmmeﬂﬂ%adminjdefault.asp?mnde=rediger&chuuseFiIe=true&selectt|ﬂ Internet :\ o
\

Nar det gnskede billede er fu ndet, veelgesdet t e ved at kIl iklk@o p- knapper

Herefter lukkes vinduet, og i feltet til venstre for mappe  -ikonet vises navnet pa det valgte billede

/

| Indhold | ‘ Sogeord || Indstillinger

Baggrundshillede: [farafik/design/untitied 1] <3
Baggrundsfarve: #FFFFFF [ ]

Fiern neale pd denne side: [

m Godkend og g til sideoversigt ||:'= Godkend og bliv ||_n Godkend og afslut:H Afslut UDEN at gemme
/V

Husk at godkende aendringerne for at gemme dem, sa de kan bruges pa siden.
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4.3. Sider dvisning af filnavn, sprogversion, sitemap

Med et KHlde&r @ -i menuen f-r du en oversigt over alle
sides overskrift far du adgang til at rette den.

Du kan via oversigten se filnavn p& hver side. Det er vigtigt at kende, hvis du gnsker at linke mellem
dine sider.

\

Sider \
Sider \ << Qnline Opdatering wé.0.7 :: Changelog =

Wisning: IListe 'I wWis kun egne sider: [

Opret Ny Side \

Cwerskrift: ||| ||DanskL||B‘ Opret |
4

[ Antal sider: 46 ] /_Y_\

| v

Overskrift N\ ( Filnavn \ Sprog v Yis Slet
10 &r med InternetService - bagarund m internetservice\asn / \E'/ x
10 armed InternetService. .. velkommen.asp ?:::/ &) =
10-8rs jubilzzum 10.asp /Dansk &) *®
Advokaternes InternetService - referencer fra I... || advokaternes internetservice.asp / Dansk )ﬂ x
domane pris domaene pris.asp Dansk &) x
Domaner domaener.asp Dansk &) x
Domenermed 2 @ 300040 domaener med seceas 0g Uao.asp / Dansk )ﬂ x
DomaneService domaeneservice.asp / Dansk &) x
Domaneservice betingelser domaeneservice betingelser.asp / Dansk &) x
Drift og hosting hos InternetService drift og hosting.asp / Dansk &] x
Du fr support hos InternetService..., support.asp / Dansk @) x
Farvekoder farvekoder.asp / Dansk &) x
Flash test flash test.asp / Dansk &) x
W foredrag af johnny schaffer.asp / Dansk &) x LI
[&] udrert / [ |4 mternettet

Har du flere sider kan du sk®rongdédeDenkahtsl gt r deE
opretter -men i kke modul er eller oO6vel komstsideno,

I koloneénvdV der v bride, de erofrettat. Bette link dbriesvi et nyt \éndue og

viser den valgte side, som den ser ud pa Internettet .
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4.4. Opret nye sider

| toppen af oversigten kan du oprette nye sider. Indtast en gnsket overskrift, og klik pa 6 @reto.
Sidens filnavn vil blive det samme som den valgte overskrift. D og vil specielle tegn som f.eks. &, @, a
blive omdannet nternét-vreand li eg endet saeenggmied mellemrum, som erstatt es
med en under sc o rsieres@tsilgn kan Dises koreekt i en | nternet br owser.

Opret Ny Side

Overskrift: ||Dansk | [ opret

Mange sider dvisning som liste, status eller sitemap

Har du flere sider, kalh sdwe émed fivérhdygld 6kl i kke p- 0

Me dListe6 vi ses en al fabetisk oversigt. Der er sortere

ez

Opret Ny Side
Owerskrift: [ [[Dansk =] [ _opret

[ Antal sider: 33 ]

Overskrift Filnavn Sprog Vis Slet
Advokaternes
dnletsiSeiie = adwvokaternes internetservice.asp Dansk ) x
referencer fra
InternetService
dom:ane pris domaene pris.asp Dansk & x
Domaner domaener.asp Dansk ) x

V b | @tendapd o g sideédversigt vises sadan herdi forhold til sidernes tilknytning i din menu.

Overskrift: ||Dansk =] [_opret

Prifil
Forside
O InternetService 55
Om drift af vores servere
InternetService som sponsor
Arrangementer
Tilmelding til arrangement
Produkter
Katalog
Online Opdatering
Priser
Moduler
Wejledninger til OLO
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Hvis du Sathsibgewid du f - en oversigt
ifhing: |Status > N kun egne sider: T
4
Opret Ny Side I
i
Overskrift: H\ ] |[Dzansk =] [ _opret
[ Antal sider: 33 ] /
Overskrift I Forfatter Oprettet Opdateret Sprog Slet
Advokaternes InternetService - refere‘cerfra Johnny Schaffer 2003-10- | 2005-09-27 Dansk x
InternetService 1JKS) 02 16:12 10:52
2005-01- || 2005-05-16
domaEnse pris o
domane pris / Karin Kalle (KK} 13 10:98 14115 Dansk x
. 2005-01- || 2005-05-16
Domzener / Karin Kalle (kK] 15 1216 14:16 Dansk x

/

Veelger du at seette flueb e n
opdateret.

frem,

der v

i festlkun 6 gfardukan vidtee sier, som du selv har
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5. Moduler

| OLO kan du selv fa adgang til at oprette moduler. Dermed har du muligheden for at afprave et eller
flere af vores moduler.

Herunder kan du se et udpluk af vores moduler til OLO:

1 Nyhedssystem med dato- og tidsstyring 9 Brugerstyring (med sidst opdateret)
1 Mailingliste til nyhedssystem 1 Udskriftvenlig version
91 Filarkiv til PDF, Word, Excel m.v. 1 Tekstversion af hjemmeside
1 Infoboks med dato- og tidsstyring 1 Bookmark (fgj til foretrukne)
1 Kalender med dato- og tidsstyring 1 Sitemap
1 Formular til f.eks. bestilling 1 Adgangsbeskyttede sider
9 Statistik med teeller, IP -opslag m.v. 1 Organisationsmodul (erhverv)
Redigering af eksisterende moduler
O Sider << Online Opdatering Wersion 5.0 ==

For at fa adgang til enten at oprette et nyt modul eller  redigere et, der er oprettet i forvejen, skal
du veelge menupunktet o Mul er 6 i toppen af siden.
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Herefter far du en oversigt over de moduler, der i forvejen er tilknyttet din hjemmeside.

G) Moduler << Online Opdatering v6.7.3 :: Changelog >=

[ Installerede moduler: 6 ]

Overskrift Modul Version Sppag et
Book et afklaringsmede 1.8.0 DR
Filarkiv 2.0.0 = =
F3 et gratis T Online Formular 1.8.0 Dansk 2) x
Nvheder fra InternetService OLO Nvheder med mailingliste 2.4.0 Dansk 2) x
Prov en gratis hjemmeside Online Formular 1.8.0 Dansk ) X
Tilmelding til segemaskinekursus Online Formular 1.8.0 Dansk 2) x

Ligesom pa oversigten over sider er der her mulighed for at komme videre til administrationen for

det enkelte modul ved at klikke p& modulets overskrift. Samtidigt kan du ogsa se hvilket sprog,
modulet er tilknyttet, ogveda t kl i kke p- i kosét kakoldansen &Vordan
ud pa selve hjiemmesiden.

Oprettelse af nye moduler

[ Tilgaengelige moduler ]

Version Info Vejledning Installér
Bannerrotation 2) ‘E Installér
2) @ Installér
Extranet 2) f Installér
Filarkiv 2.0.0 2 f Allerede installeret
Forhandler 2.1.0 = Installér
Galleri 2.0.2 LY ) Installér
InfoBoks 1.2.1 ) f Installér
Kalender 2.4.0 ha) Installér
Kalender med mailingliste 2.4.0 b} Installér
Katalog 2.0.2 b Installér
OLO Nyheder 2.4.0 2) fa Installér
OLO Nvheder med mailingliste 2.4.0 2J ’@ Installér
OLO Organisation 6.1.0 &) f Installér

Under listen med oprettede moduler kan du se en liste over de moduler, der er tilgeengelige.

Nogle af modulnavnene vil du maske kunne genkende fra den forrige liste. Det skyldes, at nogle af
modulerne er designet saledes, at der kan tilknyttes flere slags af samme modultype til din
hjemmeside.

Ved at klikke p- modMoldeutlsé neavineri ikkoolnoentnein k6ol onnen 6
om det pageeldende modul. Linket dbner i et nyt vindue.

Ved at klikke pdikonet i kol oeperdavngd -bnes der | igeledes et n
vist en vejledning specifikt for det pagaeldende modul. Disse vejledninger vil veere i PDF format.

For at oprette et nyt modus$t askla®r @ uierkthilbdikeken em Y@ kst
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Herefter dbnes et nyt vindue, hvor du pa samme made som ved oprettelse af en side vil blive bedt
om at indtaste en overskrift. Overskriften, der indtastes her, heenger igen sammen med filnavnet til
det valgte modul.

/3 OLOpro Administration -- Dialogboks til webside x|

Opret modul: OLO Nyheder

Owerskrift: |iEEs=INbdal=]
Sprog: IDansk 'I

[opret}| annuller |

|http:,I',I'internetservice.dk,l'oloadmin,l'default.a5| |@ Internettet A

Narduharvalgt enpasssnde overskrift prkltibkker du p=- 60

Herefter kommer du tilbage til oversigten over moduler og vil nu kunne se den overskrift, du
indtastede pa listen over oprettede moduler:

test af nyheder OLO Nyheder Dansk || &/ x

Nar du har oprettet et modul, kan du prgve det i en tidsbegraense t periode (14 dage). Herefter kan
du beslutte dig for, om du vil kgbe modulet.
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6. Menu - opbygning og administration af hiemmesidens menu

) _ Hovedmenu
Hovedmenu dset fra hjemmesiden

- Er den menu, der er
synlig hele tiden.

FIINTERNETSERVIGE.AS

Navnet 'Internetservice' er velvalgt. For jeg har i de mere end 10 &r, jeg har administreret websj
e-mails bade for mig selv og mine kunder, aldrig oplevet bedre service pa den front.

menupunkt.

W Miss Word

Brug altid en kort, preecis
0g sigende tekst til hvert

FORSIDE OM OS5 SERVICES REFERENCER SUPPORT KONTAKT WEBMAIL

InternetService — hjemmesider siden 1996 NYHEDER
» Aqualine er ny Kur@e v
7 (g

Vi er din engagerede og stabile partner indenfor online markedsfgring. Med vores
netvaerk, erfaring og viden om internettets muligheder opbygger vi relationer, der

skaber gensidig vaskst. .. ﬁ
1 for TDC k
TVERTIL¥SK pic
» U hjemmeside

Underpunkter til hovedmenu  dset fra hjemmesiden

underpunkter til
menupunkter. Et

ﬂINTERNETSERVIEE.AS automatisk ud.

Navnet 'Internetservice' er velvalgt. For jeg har i de mere end 10 ar, jeg har adminis{ e r d@t o §
e-mails bade for mig selv og mine kunder, aldrig oplevet bedre service pa den front. | indsat en reekke
underpunkter til.

FORSIDE 0 SERVICES REFERENCER SUPPORT

Om os

InternetServida =i
Handelsbetingelser

Vi er din engag _ denfor online markedsfagring. Med vores
netvaerk, erfaring og viden om internettets muligheder opbygger vi relationer, der
skaber gensidig vaekst... .

Underpunkt til underpu nkt dset fra hiemmesiden
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Navnet 'Internetservice' er velvalgt. For jeg har i de mere end 10 &r, jeg ha
e-mails bade for mig selv og mine kunder, aldrig oplevet bedre service pa d4

SERVICES

FORSIDE oM 0S5

Spgemaskineoptimering Hjemmesider
Google AdWords .
Google Maps Synlighed pa nettet

Ubivox nyhedssystem

Ekstern marketingafdeling

Foredrag

~ TILMELD NYHEDSBREV

Modtag relevant viden og
information DIREKTE i din
indbakke.

Tilmeld nyhedsbrev
fra InternetService

Nem hverdag med IT

INTERNETSERVICE.AS

Det er muligt at indseette
underpunkter til et
underpunkt.

| dette tilfzelde er det
Synlighed pé nettet, der
har faet et underpunkt,
der hedder
0Sggemaskineoptimeringd .

REFERENCER SUPPORT

Segemaskineoptimering
Google AdWords

Google Maps

Ubivox nyhedsbrev

Sociale medier

Hos os kan du - helt gratis - prove at
lave en hjemmeside. Sa kan du opleve,
hvor brugervenligt vores CMS er.

Klik her for at fa et password.

@

6.1. Administration af menusystemet

Sider Moduler Menu Billeder Kl i k p- pun k
~— som du finder i toppen
af siden.

Oversigten - hovedmenuen

|Menu5truktur |

Profil &
Produkter
Referencer @
Kontakt
Support [
Partnere

Webmail

EH Tilfd] ny knap i menu

| administrationen af
menuen finder du
teksterne fra din
hovedmenu.

Det er muligt her at
oprette en ny knap til
hovedmenuen.
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@) Menu

Yaelg sprog:

INTERNET .

<= Cnline Opdatering Wersion 5.0 ==

Dansk [ Enaglish

Har du flere sprog, vil du blive bedt om at veelge sprog, inden du kan redigere oversigten.

6.2. Opret en ny knap i menuen

Tekst til menu -knappen

Menustruktur

Profil
Produkter @

Referencer @
Kontakt B
Suppaort #
Bartnere
Webmail

Ny side B

H Tilfgi ny knap i menu

Altiv:
Knaptekst:
Side:
Eksternt link:
Placering;

ap inaktiv:

Knap aktiv:

Bredde pi knap:

Valg af link til intern_ side

Menustruktur

Profil @
Produkter @
Referencer E
Kontakt @
Support @
Bartnere
Webmail
Ny side
H Tilf@] ny knap i menu

Alktiv:
Knaptekst:
Side:
Eksternt link:
Placering:
Knap inaktiv:

Knap aktiv:

Bredde pa knap: jjes

DEEE
|-intet va7g>< =l
|
|
|
L]

[E__opdater menu ] [Slet]

lam

I

[Information |

- intet valgt - ;I
Bestil IT Sikkerhed (bestil_it_sikkerhed.asp) -
domane pris (domaene_pris.asp)

Domaner (domaener.asp)

Domanermed &2 @3 0g04ad (domaener_muJ
Drift og hosting hos InternetService (drift_og
Du far support hos InternetService,.. (suppa
Foredrag af Johnny K. Schaffer fra InternetSe
Hindvaerkernes InternetService (haandvaert

|

1KI i k
menuo.

o0Ti |

Nu oprettes et punkt, hvor
der kan indtastes en
knaptekst

2: Slet tekst
0g indtast et kort og logisk
navn.

Fra punktet O
veelge en af de sider, som
du har oprettet.
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Menustruktur
Profil Aktiv:
Produkt
L Knaptekst:
Referencer @
Kontakt B Sl
Support @ Eksternt link:
Partnere Flacering:
Webmail . .
- Knap inaktiv:
Ny side

B Tilf@i ny knap i menu Knap aktiv:

INTERNE

-

Il

[information |

Veer sikker pa at det er
E— den korrekte side, du
info (info.asol V&lger, Og glV herefter

| | \ slip med musen.

| E17)
| E17)

Bredde p3 knap:

IH Opdater menu I

Knap med link til ekstern hjemmeside

Menustruktur

Profil Alktiv:

Produkter H

- Knaptekst:

Referencer @

Kontakt @ el

Support @ Eksternt link:

Partnere Placering:

Webrmail . .
Knap inaktiv:

Information
M Tilfgi ny knap i menu Knap aktiv:

¥

[Infarmation |

|— intet valgt - LI

inforration.dk

Ved at indskrive en

hjemmesideadresse til en
anden hjemmeside kan dit
menupunkt henvise til en
L helt anden hjemmeside pa

Internett et.

KIl'i k 60Opdater

at afslutte.

Hvis du fortryder det hele, kan du
altid trykke p=- 6
fierne dine punkter fra menuen.
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Placering af knap i menuen

Menustruktur N

profil At v Systemet foreslar

Produkter @ automatisk et nummer,

- Knaptekst: [tnfarmation | . .

Referencer @ som svarer til placeringen

P—— Side: |info (infa.asp) =l i menuen

Support @ Eksternt link: | |

Partnere E Placering: 10 / Det er dOg mUIlgt at

e I E—

Neside® pablinaktiy - gendre nummer_et ved at

B Tilfgi ny knap i menu Knap aktiv: l:la taste et ny ttal ind. Du

Bredde pd knap: skal dog veere opmaerksom
|E Opdater menu I pé, at dU Sé mUlIgVIS Skal

aendre nummer pa de
gvrige menupunkter.

Du kan nu afslutte og dermed godkende. Tryk pa
60pdater Menuod.

6.3. Tilpas bredden pa knapper

Bredde pa knappen

Menustruktur Du kan angive en bredde
Profil @ aktv: w p& menuen.
;mdekter . Knaptekst: \Informat\on |
ererencer . .
Kontakt @ Side: [infa (infa.asp) =] Det er praktISk, hvis du
Support Ekstent linki | | tidligere har haft en lang
Partnere B Placering: tekst, som du har kortet
peamal B e = af, eller n&r du skal presse
Ny side . .
ETliging knapimeny | Knapakiv [ ]a@ lidt fle re menupunkter ind
Bredde nd knap: i hovedmenuen.

[=] Opdater menu

Maleenheden er angivet i
pixels. F.eks. fylder ordet
6Kontaktdé ca.

Bekraeftelse ved godkendelsen
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Menustruktur
Profil @ Akt
Produkter B e .
coforonsor B K.naptekst: Inh_urru.:qtn_.n \ Du kan altid se, om
Kontakt @ Skt linfe (info.asp) =l systemet har godkendt din
Support @ Eksternt link: | | opdatering_
[EFmETE Flacering:
brnail & . o
— e N [ Alternativt kan du g ud
Information @ o - . .
B Tifeiny knap imeny || Knap aktivi I |~ pa din hjemmesides
Bredde pd knap: forside 0g tr
[E__opdster menu__|[5et] at genindlaese din
hjemmesides menu.
INTERNET .
Forside Vejledninger Kontakt { | Informationl

6.4. Opret underpunkter i menuen (rullegardiner)

Det er muligt at indsaette flere punkter i menuen.

Menustruktur

Profil

Veelg det punkt i menuen, som
Raiirenosl 8 du vil have underpunkter til.
Kontakt &

Support @
Barthere
Weabrmail

H Tilfgj ny knap i menu

Klik p& [+] ikonet, for at veelge et underpunkt til hovedmenuen.
Veer opmaerksom pa, at menupunktet oprettes og er aktivt med det samme - med teksten 6 Ny
sidebd
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Menustruktur
Profil Alctiv:
Bradukter & Knaptekst: < !
Katalog @
Side: |- intat valgt - =l

Online Opdatering
Comaner og hosting
Konsulentydelser ©
Drift og hosting
Foredrag

Lokalhlet

Intranet & Extratet
Handelsbetingelser ©

Referencer

Eksternt link: | |

Placering:

[ Opdater menu |

Indtast knaptekst og veelg siden eller linket, der skal henvises til.

Herunder ses menu med underpunkter.

FORSIDE

OM 0S

Referencer i hjemmesidelgsninger

SERVICES

F‘INTERNETSERVICE.AS

I InternetService har jeg en samarbejdspartner, der altid er klar til at hj=lpe mig med min
hjemmeside. S8 har jeg til gengald mere tid til at drive min virksomhed.

W 0dd Fellowgaarden

REFERENCER

Vi har mere end 14 &rs erfaring med at fremstille hjemmesidelssninge il =
vi din naturlige samarbejdspartner indenfor hjemmesidelgsninger.

Nelhommen 0 Odd-F ellow gaarden

KONTAKT WEBMAIL

en professionel hjemmeside, s3 er

Vi la=gger vaegt pa neerveer og tillid, ligesom god service er et must, nar du skal have fremstillet en professionel hjemmeside.
Herunder er et udvalg af vores referencer, der alle har faet leveret hjemmesidelgsninger hos os.
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6.5. Opret underpunkt til underpunkt i menuen

3. niveau i menuen. L

FIINTERNETSERV]C!E.AS

1 InternetService har jeg en samarbejdspartner, der altid er klar til at hjzelpe mig mg
hjemmeside. S3 har jeg til gengaeld mere tid til at drive min virksomhed.

FORSIDE OM OS5 REFERENCER SUPPORT KONTAKT WEBMAIL

Hjemmesider
Gratis webtjek

Nem hverdag med IT Google Analytics

Ekstern marketingafdeling Favorite Icon

Vi har mere end 14 &rs erfaring bgsa brug for en professionel hjemmeside, s er

vi din naturlige samarbejdsparijilel Barcodes
Add This
Vi laagger vaegt pd naervaer og tillid, ligesom god service Mve fremstillet en professionel hjemmeside.

Herunder er et udvalg af vores referencer der alle har faet \everet hjemme5|delﬁsn|nger hos os.

Du kan oprette et ubegreenset antal

underpunkter. Husk dog at tage hensyn til
dine brugers skaermopsaetning, som du kan
se i din statistik.

. o
P Klik pa det underpunk't,
ool _ som du gnsker at udvide.
Profil Sktiv: 2 l
Produkt
Froguiter & knaptekst: | . o
Katalog @ ] i i . i Klik pa [+]
TR T ' Side; |OLO - OnLine Opdatering - sadan bliver du ‘LI
Briser @ Eksternt link: | |
Moduler B Placering:
Welledninger til OLO
ELSERIHEE I_ - IH Opdater menu I
Dormaner og hosting
Menustruktur
Indtast en knaptekst og
Profil B Aktiv: 2 la. h til k kal
broduktor B | Vveelg, hvortil knappen ska
(IR (A (2 Knaptekst: Moduler | g, pp
Katalog ® ) henvise.
Online Opdatering Cidel |- intet valgs - =l
Priser @ Eksternt link: |,-fdkfpr0dukter_fra_lnternetserv|
Moduler & Placering:
weiledninger il OLO
Slledninger I_ - E Opdater menu I
Dormaner og hosting H
Menustruktur .
Profil Aletiv: v -
Er==rrerx rrm—
Broduktar @ Knaptekst: Moduler i_l INTERNETSERVICE,AS
Katalog & ; i
COnLine Opdatering Side: I' intet valgt -
. . I InternetService har jeg en samarbejdspartner, der altid er klar til at hjzlpe mig med min
Priser @ Eksternt link: [jdk/produkter_fra_internetsery biemmeside. % narjeg  gengald mere £ ti ot drve min irksomhed. i
Moduler [ Placering: 0dd Fellowgaarden
wejledninger til OLO
i IH Dpdater menu FORSIDE OM 05 SUPPORT KONTAKT WEBMAIL
Domaner og hosting B

Referencer i hjemmesidelgs

Ekstem marketingafdaing . . . R
bgse brug for en professionel hjemmeside, 3 er

Vi har mere end 14 &rs erfarin
vi din naturlige samarbejdsartiEEis

Vi lgger vaegt pd nenver og ti lid, ligesom god service eve fremstillst en professionel hjemmes de.
Herunder er et udvalg af voras referencer, der alle har féet \everet h]emmeswds\zsmnger hos cs.
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6.6. Avanceret brug af menuen dlinks til emner i k atalog

Hvis du anvender vores katalogmodul, kan du have behov for at henvise til en oversigt eller et
decideret emne (post) i kataloget.

Kopiering af URL

Du skal have en kopi af den eksakte URL til dit produkt. | nedenstdende eksempel vises hvordan, der
laves et | ink til oversigten 6Modul er til OnLine Op

Dette er forsiden til kataloget.

Vi Bnsker at hen\
til OnLine Opdat ¢

@ Cuppr 174 00 et 5
e rttghacr forbabottes

. Det er denne side, som vi vil
TR henvise til.

itel Kort beghrive

Diskussioner via internettet - | et lukket
fodul: Debatforum syitom,.,

Nodul, Fllarkty Filarkiv il ODF, Woed m.v

3 Dansk, ongelsk, svensk, spansh oller ot helt
adul, Flors sprox femte sprog?

Bookning af mader, bestil vacer sller noge

Ga tilbage til den fgrste side og
fBr musen over t g
til OnLine Opdat ¢

Gar det let at gemme din hjemmeside - for
andra..,

¥4 dynamisk indhold pd din forside - helt ankelt
iy mulighed far at der kan sages pA din
hemmeside, .

F4 automatisk indsat o fjernat bugivanhedor fra
din hjemmeside.

Klik med hgjre musetast og veelg i
60Kopier genvejo.

Modul; Inteen tegemeskine

Madul: Kalender

&bn

&b i et myk vindue
Gem destination som. ..
Idskriv destinakion

Klim
Kopier:

Kopier gensvej
Szt ind

Fij til Foretrukne, .,

Frrnckaher
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Tilknyt URL i menuens knapper

INTERNET .

Menustruktur . . .
. Skriv en titel til knapteksten.
Profil Akt v
Produkter @
S Knaptekst: — .
Katalo & B — L Far herefter musen ned i feltet
Side: |- intet valgt - =l

Online Opdatering @
PEriser @
Moduler B
wWejledninger il OLO
Comzaner og hosting @

Eksternt link: |fdkfprodukter_fra_lnternetserﬂ

[ ordstermens ] [siet]

Placering:

Knaptekst: [Moduler til OnLine Opdatering |

Side: |-intet valgt- |

Eksternt link: [ Fortryd j// i
Placering: El -

Knap inaktiv: lm Etiier _;I

Knap aktiv: [tntet b ISR

o Slet
Bredde pa menu: |92 SR |

Knaptekst: [Maduler til OnLine Opdatering |
Side: |—\ntet valgt- hd
Eksternt link: hternetservice.asp?pre_id=295]

Placering: El

knap inaktiv: |Intet billede a|

Knap aktiv: |Intet billede x|

Bredde pd menu:

_id=295
Knaptekst: [Moduler til OnLine opdatering |
Side: |—intet valgt- j
Eksternt link: ||.-‘dk,-‘produkter_fra_interne
- ] bq’u skal herefter
Knap inaktiv: |Intet hillede =l sa den bliver:
Knap aktiv: |Intet hillede =l

Bredde p3 menu:

KI'ik p=- knappen
Du har nu en henvisning til punktet i
kataloget!

“——T1O6Eksternt

60pdater

| ngarg6 ¢

Indsaet URL ved at klikke pa
venstre musetast
ndoad.

Der er nu indsat en URL.
Denne skal nu rettes.
adr e

HeleURL 6 en har

http://internetservice.dk/dk/prod
ukter_fra_internetservice.asp?pre

/dk/produkter_fra_internetservice
.asp?pre_id=295

me n
Bemaerk dermed at
http://internetservice.dk skal
slettes.

6.7. Avanceret brug af menuen daben i nyt vindue eller i top

Normalt abner alle menuer pa selve hjiemmesiden, men hvis du skal &bne eksterne links, kan du

have behov for at dbne linket i et helt nyt vindue.
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Aktiv:
Knaptekst: |Modu|erti| OnLine Opdatering S k r | v é new: () f or 4
Side: - intet valgt - b/ abne i et nyt vin due.
Eksternt link: |new:http:;";"\ﬂvww.olo L |
Placering: El ‘ Skr|v étOp:() f or 4
Knap inaktiv: | = abne i hele det aktive vindue.
Knap aktiv: [ =1=|

Bredde p3 knap:

6.8. Val g af farver | menuder ne

Neden under listen med dine menupunktersesetaf snit, deenhé&ddéi gdMati ono
» Menu konfiguration
Generelt
Generelt Der kan veelges en farve eller et
Baggrungsfarve: 27300 M «— billede til hele menulinien. Dette vil
Baggrunasbilede: [aratik/desian/mens.af] S blive vist indenunder
Placering top; Dpx.
oeoring vensie, o hovedmenupunkterne.
Hovedmena H.ovedmenu og und_ermenu
SN CEETN] | Til menupunkterne i hovedmenuerne
e ] i EEET] | og undermenuerne kan der vaglges
R e 100 flere forskellige farver afhaengig af
Tekstfarve ved pegning: I:‘ deres funk“on.
Rammefarve: |:|
Der kan veelges enbaggrundsfarve
Lidereny og tekstfarve, nar menupunkterne er
Placering top: e inaktive. Det vil sige, nar der ikke
Placering venstre: l:lpx. peges pé dem med musen.
Baggrundsfarve: .
RIS R T R [#273Een | Det samme g@r sig geeldende, nar
Teestarye: E— der peges pa et af de valgte
Tekstfarve ved pegning: |:| elementer | menuen
Rammefarve: l:“:‘ ’
;] Godkend |
Tip!
Hvis farve-felterne i rubrikken
6Under menud &r t of
INTERNET menupunkterne automatisk blive
vist med de samme farver, der er
val gt til O0Hovedmg
FORSIDE OM 05 SERVICES SUPPORT
NYHEDER s
Vi er din engagerede o ring. Med vores N N“kampagmim‘mii .,‘;d
netvaerk, erfaring o /i relationer, der
skaber gensidig vaekst.. S Eyehs i
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7. Billeder - arkiv til dine billeder i OLO

| OLO har du mulighed for at uploade billeder. Dermed kan du have et arkiv af billeder, som du frit
kan indseette pa dine sider. Der er mulighed for at oprette  flere mapper til dine billeder. Dette skall
du gare, nar du opdaterer en specifik side og uploader billedet.

Billeder

O Billeder << Online Opdatering Wersion 5.0 ==

Sti: /grafik
Tilfa] nvt billede

U pilleder

Ddesign

@billederbart.jgg 37,39 KB IPEG Image 28-04-2005 08:36 o
dDmaeneskiIt.gif 4,22 KB GIF Immage 02-03-2004 18:01 o
@menu.gif 266,00 Bytes GIF Image 15-03-2003 10:14 x

Tilfé] nyt billede

7.1. Kopiering af billeder fra din PC til hiemmesidens arkiv

| OLO Pro er det muligt at kopiere et billede fra din computer til hjemmesiden. Bil  lederne kan
indsaettes pa dine sider.

Kl'i k i menuen p- O0Bill eder é6.erDu dfu-rhaherefltread dikigdhte dh-
og det er typisk mapperne O0Billederdé og 6Designo. |
dine billeder. Mappen 6 Designd er nemlig mappen, hvor der opbe

hjemmeside.

Husk billeder til Internettet  skal veere gemt i et af falgende formater:

1 JPG
1 GIF
1 PNG

Hvis du kopierer billeder fra andre hjemmesider, kan de veere omfattet af copyright
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7.2. Valg af mappe til billeder

INTERNET .

Ved klik p& en mappe, vil du fa en ny side frem, der viser, hvor du star

mappe, du nu kan uploade til.

Sti: /grafik/billeder

@internetseruie bhusinesshouse.jpg

Yalg et billede:

Filnawvn: | \ ” Gennemse... |
N
alternativ tekst: [
Sti: | farafik/billzder/ =l
Skalering aktiv: -
[ Tilfai [[ Annuller |

Bemark at hvis der eksisterer en fil med samme nawvn
vil den nye fil blive omdght til f.eks "filnavn2.gif"

4,22 kKB
4,79 KB
5,09 KB
0,61 kB

30,99 KB

GIF Image
GIF Image
GIF Image
JPEG Immage

JPEG Image

henne og dermed hvilken

15-08-2003 10:38
15-08-2003 10:39
15-08-2003 10:59
11-08-2003 16:32

09-09-2005 09:51

Ved klik p- 6Til f Bjnstaende nye side freend Budkanfnuvieelgedetibillede fea din

harddisk.

Klik p& gennemse (Browse pa engelsk).
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7.3. Hent et billede fra din harddisk

Du far nu en oversigt frem. Det er samme funktion, som du anvender, nar du skal vedheefte en fil i
dit program til e -mail.

/3 OLOpro Administration - Microsoft Internet Explorer

21|
A | l
bta
.OLO_\u'ejIedninger
ﬂ Tllustrator
] Micrasaft Word -
48 Fhotoshop
Filnavr || \ j Abn
Filtype: IAIIe filer [*.%] \ j Annuller | B
g

I vinduet skal du vaelge mappen, hvor du har gemt dine billeder. Nar du har fundet billedet skal du
mar kere det og klikke p= 06jbné.

Nu har du mulighed for at hente billedet og samtidig skalere det (tilpasse det i starrelse) - se
herunder é
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7.4. Skalering af et bille de dautomatisk tilpasning af billedets stgrrelse

Med det indbyggede skaleringsprogram kan du automatisk fa eendret dine store billeder til sma
billeder dog dermed gere dem mere velegnede til at blive vist pa din hjemmeside.

Yalg et billede:

Her kan du se dit

Filnawn: |C:\Documents and Settings@nemse._

alternativ tekst: [ | filnavn.
Siti: | farafikbilleder/
Skalering aktiv: ™ <
i Annull .
oreviow [ e[ Annuller Billedmappens navn.

Skalering er aktiv

facade.jpg ( 6 KB)
2048x1536 pids|s.

Hvis du har et stort

~ Skalér billede AN _
™ Miniature (x=100, ¥=100 pixels) N . billede, som du gerne
Lille bilede (X=150 pixels, Y=Auto) 2 vil have gjort mindre,

2
r 2
fw Mellemstort billede (%=300 pixels, 2 skal denne funktion
Y=Auto) _ vaere aktiveret som
[T Stort billede (%=600 pixels, ¥=Auta) 2 .
_ Y vist her.
[T walgfri sterrelse (X eller ¥
% (bredde) ¥ (hejded__ |
[ valgfri fast starrelse (X og ¥)
% toredde) ]V (o) [ Hvad er et stort
billede?

Bemzark at hvis der eksisterer en fil med samme navn
vil den nye fil blive omdabt til f.eks "filnavn2.gif"

Billeder males i anta |
KB eller MB og i pixels.

Et normalt portraetfoto
til en hjemmeside er
ca. 100 pixels i
bredden og 150 i
hgjden og fylder ca. 15
KB.

facade.jpg (1006 KB
2048x1536 nixels,

Her kan man se, at det oprindelige billede er meget stort. Det fylder 1006 KB (= 1 MB) og er 2048 x
1536 pixels. Det er altsa alt for stort til at blive vist pd en hjemmeside!

Derfor skal det ggres mindre.
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7.5. Skalering af et billede dtilpas starrelsen efter eget valg

Hvor stort skal dit billede veere? Bestem det selv!

Filnawn: [cDocuments and Settingsyjof[ Gennemse.. |

alternativ tekst: [

Siti | sarafik/billeders =l
Skalering aktiv: v

| Tilfaj || Annuller |
Preview

facade.jpg (1006 KB)

2048x1536 pixels.
rSkaler billede
[T Miniature (¥=100, ¥=1¢0 pizels) .

Mellemstort billede 300 pixels,

[ )

I

1: Den nye starrelse til
billede seettes til 300
pixels i bredden. Det er
en passende stgrrelse til
mellemstore billede r pa
en hjemmeside.

Stort billede (X=6¢0 pixels, Y=Auta)

r
o Y=Auto) <
r

r

Yalgfri starrelse eller ¥}

¥ (hajded[ ]

[T “algfri fast stfrrelse (< og ¥)

v (hejde) [ ]

® (bredde)

# (bredde)

I

Bemzark at hvisfder eksisterer en fil med samme navn
vil den nye fil Hlive omdabt til f.eks "filnavnz2.gif"

2 KIl'i k p- knappen

OTi | fRBj 6.

Nu arbejder systemet. Det kan veere lidt langsomt, hvis dit originale billede er stort. Dit
originale billede kopieres via Internettet op pa serveren. Herefter vil syst emet skalere billedet
i den stgrrelse, du har valgt. Kopien af billedet gemmes i den valgte mappe, og til sidst slettes

det store billede fra serveren.

Sti: /grafik/billeder
Tilfgj nyt billede
=

Olreferencer

Eound gafin.gif

& pund susaa.gif

Ehund torben. gif
busmesshousedk. pg
mternetser\rlce businesshouse.jpg

4,23 KB
4,79 KB
5,09 KB
9,61 KB

30,99 KB

B8 internetservice businesshouse roskilde SDDDx.mu/ 12,08 KB

GIF Image
GIF Image
GIF Image
JPEG Image
1PEG Image

JFEG Image

15-08-20032 10:58
15-08-2003 10:59
15-08-2003 10:59
11-08-2003 16:52

09-09-2005 0951

X X X X X X

09-12-2004 1315

Billedet er nu hentet op. Systemet har automatisk tilfgjet en tekst bagved det oprindelige
filnav n, sdledes at du kan se, at dit billede er 300 pixels i bredden.
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8. Design - hjemmesidens grunddesign

N

T .

\
w

@I Design

» Sider
Baggrundsfarve: [#Frrrrr [
Baggrundshillede: [ =
Placering af baggrundshillede: |Standard 'l
Fast sidebaggrund: ™2
Ved et bBdsikgm6o i6 toppen af side
ud. Her kan veelges indstillinger for:
M Sider
1 Links
1 Tekster

8.1. Hjemmesidens design dsider

|»

<< OnLine Gpdatering v&.0.7 i Changelog ==

n kan der Pndr es

Design

@I Design

» Sider

[eeeeee 1)
| E1=

IStandard vl

W

Baggrundsfarve:

Baggrundshillede:

Placering af baggrundshillede)

Fast sidebaggrund:

=< OnlLine Opdatering Yersion 5.0 ==

Her kan der blandt andet veaelges en generel baggrundsfarve og et baggrundsbillede.

Der kan sbttes
lases fast pa siden. Hvis fluebenet fjernes, vil baggrundsbilledet gen
vandret.

Falst e s e ml eib afg @ Ir tkertdtdaghrundsbilledbuskalld n s

tage sig selv bade lodret og
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Margen top:
Margen bund:

Margen venstre:

Margen hajre:

Felt eMamreg et Morpgden O6bManrdgée,n o e nMatrrgeedn ohglB jér e 6 angi ver
meget afstand der skal veere omkring teksterne pa siderne i henholdsvis toppen, bunden,
venstre side og hgijre side.

8.2. Hjemmesidens design dlinks

» Links
Standard link farve: #O033CC .
Aktiv link farve: #000000 ||
Besagt link farve: #0033cC |
Link farve ved pegning: #FFOOO0D .
Understregning af links: i
Links fed: v
T 6Standard |ink farved indikerer farven for de |

pa. Denne farve bgar adskille sig fra den gvrige tekstfarve for bedre at kunne vise de
besggende hvilke dele af teksten, der er links, og hvilke der er almindelig tekst.

T 6Aktiv |Iink farved benyttes, n-r der klikkes p-
T 6BesfRgt l ink farvedo vil blive tildelt l i nks, SOl
farve bar ligeledes adskille sigfra b -de oO0st andard | ink farved samt
T 6Link farve ved pegningo: N-r musen fRBres over ¢
farve til den farve, der vblges her. Denne f ar v

I i nk bDodenakiuelle tekstfarve. Dette ggr det nemmere for de besggende at
registrere, at der vil ske noget, nar de klikker pa linket.

Man kan veelge, at alle links skal vises som understreget, og/eller med fed skrift.  Det er med til
at adskille links fra det gvri ge indhold pa siden.
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